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1. Общие положения

1,l. Настояtций Порялок и основания перевода, отчисjlения обучалошихся

(далее ­ Порядсlк) разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.| 2.2012

ЛЪ 273­ФЗ (Об образовании в Российской Федерации> > , Порядком и усJIовиями
осуществленI tя перевода обу.татощихся из одноЙ организации, осу­шествляюrriеЙt

образовательную деятельность по образовательным програNrп,{ ам начального общего,

осноtsного обrцего и среднего обш{ его образования, в др_yгие оргаЕизации"

ос_Yш{ ествляюшие образовательную деятельность по образовательныN,I  программам

СооТВеТствyюш} tх уровня и направленности, утвержденныN,tи приказом Минобрнауки
от 12.0З.2014 ЛЪt7J иУставоN{  муниципального обrцеобразовательного бюдхtетного

УLiРеЖДения < < Зареченская основная общеобразовательная шко.ца Октябрьского

района)) (далее ­ Учреlкдение).

1.2. Порядок опреде.цяет требования к trроцедуре и _условияд,I  сlсуrцествления

ПеРеВОДа i{  оТчисления обучаюшихся I Iо программаý,{  начального общего. основного

обшего образования в Учреждении.

1.З. Все заявления, уведомления и иные докуl{ енты ] чIогут быть направлены

ilОСРеДСТВОN,I  эзrектронноЙ или инорi связи. обеспечивающеЙ аутентиtIность

ПеРеДаВаеМых и Принимаемых сообщениЙ и их документальное подтверждение. Факт
ОЗНаКОМЛения с документами фиксируется в порядке. предусмотреннс)м локаJтьными

НОРмаТИВными правовыми актами Учреждения по вопросам организации

электронного документооборота.

2. Перевод обучаюlцихся в следуюrций класс

2.1.В СледУюrций класс перевоштся обучаюrциеся. освоившие в поJIном

объеме соответствующую образовательную llрограмму учебного года. Обучаюrциеся.
Не ПРОШеДШие промежуточную ат­гестацию по уважительным причинам иJIи

иМеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.
2.2. Перевод обучающихся в следующиЙ I сцасс. в том чис; lе Yсловно,.

оопI



осуществляется trо решению педагогиtIеского совета Учреждения.

2.3, fiиректор Учреrкдения или уполномоченное им лицо издает приказ о

переводе обучаюшихся в следуюший lсцасс, в том числе условно. В приказе

указываются основание для условного перевода и срок ликвидации академлtческой

задолженности (в случаях перевода в следуюпдий класс условно).
2,4. Подтверждение перевода в следующий } сцасс обучаюrцихся. переведенных

условно, осупlествляется по решению педагогического совета после ликвидации

обучающимся академиLIеской задолженности.

2.5. fiиректор или уполномоченное им лицо издает прикrв о гIодтверждении

перевода обучающегося в след,чющий класс в течение одного рабочего дня с даты

принятия решения пелагогическип,I  советом.

2.6. Обучающиеся Учреждения. не ликвидировавшие в установленные сроки

академической задолженности с момента ее образования. по усмотрению их

родителей (законных представителей) оставляются на поRторное обучение,

I Iереводятся на обу.rение по адаптированным образовательныr\ ,I  программам в

соответствии с рекомендацияI t{ и психолого­медико­педагогической комиссии либо на

об.ччение по индивидуZLтьноN,I \ , ,ччебному trлану в порядке. предусмотренном

локал ьными нормативн ыми актап.,{ и Учреждения.

3. Организацпя повторного обучения

2.1 . 1lовторное обучение предоставляется обучающемуся по заявлению

родителя (законного представителя). В заявлении указываются:
а) фамилия, имя, отчество (при на,тлrчии) обучающегося:

б) гол рождения обучаюrцегося:

в) класс обучения;

г) переченъ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по которым

обучаюrцийся имеет не ликвидированную в установленные сроки академиr{ ескую

задолженность.

2.2. Заявление о повторном обучении rrодается в Учреждение.

2,3. Секретарь учебной части принимает заявление о повторном обучении,

кOторое регистрируется соответствии с установленными в учрех(дении гIравилами

делопроизводства и trередается на рассмотрение директору Учреждения или

уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня.

2.4. { иректор Учреждения и­ци упоJIномоченное им лицо издает приказ о

повторном обучении обучающегося в течение пяти рабочих дней с даты регистрации
заявления. В приказе указываются реквизиты решения гrедагогического gовета,

которым рекомендовано повторное обучение, класс повторного обучения и дата, с

которой обучающийся пристугiает к обучению в данном классе.

3. Перевод на обучение по адаптированной образовательной программе



З,1. Перевод на обучение fIо адаптированной образовательной прO| рамме

осушествляется исклюLIительно с согласия родителей (законных rrредставителей)

обучаюшегося на основании рекомендаций психолого­медико­педагогической

комиссии (далее ­ ПМПК).

З .2. В заявлении родителей (законных представрIт,елей) указываются :

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;

б) год рождения обучающегося;

в) класс обучения;

г) вил, уровень и (или) направленýость адаптированной образовательной

проIраммы, на которую заявлен перевод:

д) форма обучения;

е) язык обучения, родной язык из rIисла языков н?ро7]ов Российскоi.r

Федерации, в том числе русского языка как родного языка. в пределах возможностей

предос гавляемых Учреждением.

з.3. Заявление о переводе на обучение по адаtIтированной образовательной

программе вместе с рекоh.tендацi{ ями ПМПК подается в Учрежление.

3.4. Секретарь учебной части t lрини\ { ает заявлен} lе о переводе на обучение по

адаптированноЙ образовате;rьноЙ программе, которое регистрир!,ется соответствии с

установленными в ччреждении правилами делопроизводства и передается на

рассмотрение директору Учре;кдения или уполномоченному им лицу в течение

одного рабочего лня.

3.5. Щиректор Учрежлен1.1я иlи чполноN{ оченное им лицо издает fiриказ о

шереводе обучающегося в течение гrяти рабочих днеЙ с даты регистрации заявлеЕия.

В приказе указываются реквизиты рекол,Iендаций ПМПК, класс, реализуюrций
выбранную адаптированную образоватеIьную программу соответствующего вида,

ypoBlul и (или) направленности, и дата, с котороЙ обучаюrцийся пристугlает к

обучению в данном классе.

4. Перевод обучающегося в друryю организациюl осуществлrrюIцую

образовательную деятельность по образовательным программам
начального обrцего, осповного общего и среднего общего образования

4.1. 11еревод обучающегося (обучаюrцихся) в другую организацию9

осуrцествляюшую образовательн,чю деятельность по образовательным программам

начального обrцего, основного обrцего образования" осушествляется в порядке и на

условиях, fiредусмотренных законодатеJьствоý{  Российской Федерации:
*  по инициативе совершеннопетнего обучаюшегося или родителей (законных

представителей) несовершеннолетнего об5rчающегося;

­ в случае прекращенr{ я деятельности Учреждениl{ , аннулирования лицеfiзии на

осушцествление образовательной деятельности:

­ в случае приостаFIовления действия лицензии Учреlкдения на осуществление

образовательноЙ деятельности, приостановлени_rI  действия государственной



аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования.

7.2. Щиректор УчреяtдеЕия или ,ylrолномоченное им лицо издает приказ об

отI Iислении обучаюtцегося в порядке перевода в гIринимающую образовательнyю

организацию в I Iорядке, предусп,Iотренном законодате"цьствол,l Российской Федерации.

7.3. Письменные уведомления от принимаюшдей организации о номере и дате

распорядительного акта о зачислении обучаюшегOся. отLIисленного в порядке

перевода в принимаюшдук) организацию. регистрируются и хранятся в учреждении в

соответствии с установленными в уLIрежден} Iи правилами делолроизводства.
"7.4. При переводе обучаюrцегося из Учреждения родителям (законным

лредставителям) выдаётся jIичное дело, документы, содержашие информацию об

усrrеваемости обу.rающегося в текущем учебном году (выписка из кцассного журна,та

с текушип,{ и отметками и результатами промежуточной аттестачии). заверенные

печатью Учреждения и лодг{ исью директора или уполномоченного им лица,

4.5 При переводе учашегося в образовательное ,ччреждение прием его

осуrrlествляется в соответствии с Порядком приема на обл,чение по образовательныN{

программам начального обшего и основного общего образованлu{  в мунициrrальное

обrцеобразовательное бюджетное учреждение < Зареченская основная

общеобразовательная шкоJIа Октябрьского района> .

5. отчисление из Учреждения

5.1.Прекращение образовательных отношений (отчисление обучаюrцихся)

возможно шо осноtsаниям­ пред} ,с\ { отренныN,l законодательством Российской

Федераuии:

а) в связи с по.ц,чченtlем образования (завершtением обучения);

б) лосрочно по основанrш\ .{ . чстановленным законом.

5.2. При прекрашенлrи образовательных отношений в связи с получением

образования (завершениел,t обучения) на основании результатов государственной

итоговой аттестации и решения педагогического совета директор Учрежления иJtи

уполномоченное иN,I  лицо издает приказ об отчислении обучающегося и выдаче ему

аттестата.

5.3. fiосрочное прекращение образовательных отношений по инициативе

совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя)

несовершеннолетнего обучающегося в связи с изменением формы получения

образования на обучение в форме семейного образования и самообразования с лравом

последующего прохождения проме} куточной и государственной итоговой аттестации

в учреждении осуrцествляется FIa основании заявления.

5.З.1. В заявлении указываются:
а) фамилия_. имя, отчество (.при наличии) обучаюшегося;

б) год рождения обучающегося)

в) класс обучения:

г) дата отчисления в связи с изменением формы fiолучения образования.



5,З,2. Заявление об изN,Iенении формы получения образования пOдается в

канцелярию Учреяtдения.

5.3.3. ответственное долхtностное лицо канцелярии гlринимает заявление об

иЗМенении формы поJIччения образования, если оно соответствует требованиям,

установленным в пунктах 5.3. 5.3.1 настоящего порядка.

Принятое заявление регистрируется в соответствирI  с установленными в

учреждении правилами делолроизводства и передается на рассмотрение директору
Учреясдения или,чполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня.

5.3.4. Заявление об изменении формь1 шолучения образования рассматривается
ДиРекТором Учреждения или ,чполномоченным им JIицом в течение пяти рабо.rих
дней.

5.3.5. !иректор Учреждения или уполномоченЕое им лицо издает приказ об

ОТчислении обучаюшегося в связи с изменением формы поJIучения образованI ,Iя в

ТеЧеНИе ОДнОГо рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении
заявления. В лриказе указывается дата отчисления.

5.3.6. Заявление об отчислении обучаюrцегося в связи с изменением формы
ПОлУЧения образования может быть отозвано заявите­те\ ,{  рuIи отчис; lение по неN,Iу

МО} КеТ быть приостановлено в связи с несогласие} ,{  др} ,гого родителя (законного

ПРеДСТаВителя) несовершеннолетFIего об,ччаюшегося в любоЙ момент до издания

rrриказа об отчис.пении.

5.З.] , Отзыв заявления оформляется в письменноп,{  виде, заверяется личной
ПОДписЬю лица. подававшего заяв.I Iение на отчисление в связи с изменением формы
получения образования Lt подается в канцелярию Учреяtдения.

5.3.8. Отзыв заявленrul рег} rстрируется в соответствии с установленными в

Учреждении правилаN,Iи делоrrроизводства. На отозваннOм заявлении об отчислении в

СВЯЗИ С иЗi\ ,1енением формы получения образования I Iроставляется отметка с

укаЗанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления об отчиолении хранится в личном

де.ше обучающегося.

5.3.9. В слУчае если родители (законные представители) несовершеннопетнего

обl,чаюrцегося не иN,{ еют единого решения по вопросу изменения формы rlолучения

образования обучаюrцимся, директор Учреждения или уrrолномоченное им лицо
ВЛраВе приостановить процедуру отчислениlI  до получения согласия обоих родителей
(Законных представителей) несовершеннолетнего обучаюlцегося, о чем на заявлении

ьý5\ъется ýDDT ъtlrtтъ)ющая егiNlЕтха ý )хазаЕ)лЕм даIъ]  тlр} 1­1]я,ття решевйя D

fIриостановлении отчисления? должности, подписи и ее расшифровки.
5.З,l0.Оба родителя (законных представителя) несовершеннолетнего

Обvчающегося уведомляются о приостановлении отчисления обучаюцегося в

письменном виде в тот } ке день. В уведомлении указываgтся срок, в теLIение которого

РОДиТеJIи (законные представители) несовершеннолетнего обучаюrцегося должны
пРиЙти к единому мнению по вопросу изменения обучающемуся формы получения

образования на семейное образование (самообразование), Уведомление о

лриостановлении отчисления регистрируется в соответствии с установленными в



учреждении правилами делOпроизводства. Копия уведомления хранится в личном

леле обучающегося.

5.З.11. Факт ознакомления родителей (законных trредставителей)

!Iесовершеннолетнего об.ччаюшегося с уведомлением фиксир,чется на коrrии

уведомления и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей)

несовершеннолетнего обучаюrцегося от ознакомления с уведомлением ответственное

секретарь учебной части делает соответствуюrцую отметку на коtrии уведоN{ пениlI  о

приостановлении отчисления в связи с изменением формы получения образования.

Отметка об отказе или } ,кцонении родителей (законных представителей) от

ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица,

подпись, расшифровку подписи и дату.

5.З.| 2, Если в течение срока, указанного в уведомлении, родитеJ{ и (законные

ПреДсТавители) несовершеннолетнего обучаrощегося приняли решение об изменении

формы поJIучения обучаюшимся образования, на заявлении об отчис.тIении делается

отмстка о согласии второго родителя (законного представителя) на отчисление в

СВяЗи с иЗмененlrеп.r форллы по,т,ччения образованиlI  с указанием дать1, подписи и

расшифровки rrодписи второго родителя.
ИзДание приказа об отчислении осушествляется в порядке, предусмотренном в

пункте 5.3.5 настоящего порядка,

5.З,lЗ. Если в течение срока. чказанного в уведомлении, родители (законные

преДсТаВители) несовершеннолетнего обучаюlцегося не rIриняли единого решения
ВоГiросу изменения форlлы получения обучаюrцимся образования. директор
У'tреждения или уполноNIоченное им лицо влраве отказать в удовлетворении
заявлениJ{  на отчисление. отметка об отказе в отчислении в связи с изменением

форлrьi полуrtенlu{  образования с чказанI ,{ ем основаниlI  дjIя отказа­ даты принятия

решения об отказе. должност} I . подписи и ее расшифровки делаgтся на заявлении об

отчислении.

5.3,14. Родители (законные представители) несовершенt{ олетнего

обучающегося уведомляются об отказе в у­довJтетворении заявления об отчислении

обучающегося в связи с изменением форплы получения образования в письменном

ВиДе В ТоТ же день. Уведомление об отказе в переводе регистрируется соответствии с

установленнь{ ми в учреждении rrравилами делоtrроизводства. Копия уведомления
хранится в личном деле обучающегося.

5.3.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей)

неСОВершеннолетнего обучающегося с уведоN{ лением фиксируется на копии

уведомления и заверяется ли.tной подписью родителей (законных представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от

оЗнакомления с уведомлением директор Учреяtдениll или уrrолномоченное им лицо

Делает соответствующую отметку на копии уведомления. Отметка об отказе или

УКJIОНеНИи родителеЙ (законных представителеЙ) несовершеннолетнего

ОбУчающегося от ознакомления с уведомлением должна содер} кать должность



сделавшего ее хица. подгlись? расшифровку подписи и дату.

5.4.1" !осрочное прекращение образовательных отношений по иницI Iативе

Учрея< дения возмо} кно в случае применения к обучаюшемуся" достигшемч возраста

15 лет. отчисления как меры дисциплинарного взыскания.

Применение к обучающомуся огчисления как меры дисциtlлинарного
вЗыскания осушествляется по осI { ованиям, в порядке и на условrlях, предусN{ отренных

законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Отчисление несовершенноJlетних обучаюшихся. достиппих возраста

ПяТнаДцати лет, из УчрежденLlя как меры дисциплинарного взыскания допускается за

неоднократное совершение дисциплинарных I1роступков: за неисполнение или

нарушение Устава Учреждения. правил tsнутреннего распорядка и иных локальных
нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной

дея­теjlьносl и.

5.4.3, Решение об отчислении несовершеннолетних учащихся, достигших
возраста llllтнадцати лет и не получивших основного общего образования. как мера

дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения их родителей (законных

ПреДставителеЙ) и с согJ­Iасия Комиссии по делам несовершеЕнолетних и зашите их
ПраВ. Реrrrение об отчислении детеЙ­сирот и детей, оставшихся без попечения

РОдите.шеЙ, принимается с согласия Комиссии по делам несовершеннOлетних и

защите их прав и органа опеки и поI Iечительства.

5.4.4, Учреждение незаN{ едлительн0 обязано проинформировать об отчислении

несовершеннолетних учащихся в качестве меры дисциfIлинарного взьiскания МКУ
< Ушравление образованиJ{ )) Октябрьскоr,о района. МКУ < Управление образования> )

Октябрьского района)>  и родI { тели (законные представители) несоверttlеннолетних

УЧаЩИХСя, ОТЧисj'lенных из Учреждения. не позднее чем в месячныЙ срок принимают

меры, обеспечиваюцие поjI \ ,чение несовершеннолетниN,Iи ччаU{ иN,lися обцего
образования.

5.4.5. Отчисление учашI lхся из У.lреждения оформляется приказоN{  директора.
5.4.6. обучающиеся" родитеJи (законные представители) несовершеннолетних

ОбУчаюшихся вгIраве обжа­цовать в Кол{ иссии по ,чрегулированию споров между

УЧаСТниками образовательных отноrrlениЙ меры дисциплинарного взыскания и их
шрименения к обучаюшимся.

5.4.7. Отчисление не применяется к обучающимся с ограниченными
ВОЗМоЖностями здоровья (с задержколi психического развития и различными

формами умственной отсталости).

5.4.8. Не допускается отчисление обучаюrцихся во время их болезни, каникул.

5,4.9. Основанием для прекращения образовательных отношений явдяется

приказ дирекгора Учреждения об отчислении обучающегося из образовательной

ОрГаНиЗации. Права и обязанности обучающегося, предусмоlренные

ЗаконоДательством об образовании и локаJIьными нормативными актами Учреждения,

прекращаются с даты издан} lя приказа об отчисления из Учреждения.

5.5. При досрочном rlрекращении образовательных отношений Учреждение в



трехдневный срок шосле издания rrриказа директора об отчислении обучающегося

выдает лицу, отчислеЕному из Учрежденияl справку в соответствии с частью 12 ст.60

Федерального закона о,г 29122012 Jt 27З­ФЗ (Об образовании в Российскойr

Федерации> .

6. Восстановление обучающеrося

6.1. Восстаrrовление обччаюшегося. есJlи он досрочно прекратил

образовательные отношенtlя по своей цнициативе и (r,rли) инициативе родrлтелей
(законных предстаtsителей). проводится в соответстRии с Правилами приема в МОБУ
Зареченская ООШ.

6.2. Право I { a восстановление иN{ ею"г лица, не достигшие возраста 18 лет. а

так} ке обучаюrциеся по образовательныN{  программам начального обrцего, основного

обшего и среднего обrцего образования в форме семейного образования или

самообразования, не ликвидировавшIие в установJIенные сроки академическоЙ

задолженности.

6.3. Восстановление j Iиц в число обучаюrцихся Учреждение осуlдествляется

толъко при наличии свободЕь]х t{ ecT,

6.4. При восстановленлlи обучаюшегося по образовательным програN,tмам

начального общего, основного общего образования в форме семеЙного образования

или самообразования. не ликвидировавшего в установленные сроки акадеN,IическоЙ

задолженност1а­ Учретсленtае проводит оI lределение уровня образования

обучаютцегося для зачисjtения в конкретный класс.

6.5. Восстановление обучаюшегося производится на основании личного

ЗаяВления обучаюшего и (или) родителеЙ (законных представителей)

несовершеннолетнего обччаюшIегося.

6.6, Решение о восстановлении обучаюшегося утверждается rrриказом

руководителя ОО.

6.7. При восстановлении в Учреждение обучаюrцемуся устанавливается
порядок,{  сроки ликвидации академической задолrкенности (при ее наличии).
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